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ZALARIS Produkte

Digitalisierung mit SAP-Add-On-L6sungen



ZALARIS Add-On-Losungen fur SAP HCM
— Ihr Weg in die Digitalisierung

Seit 2004 betreiben wir eigene SAP HCM Produktentwicklungen. Neben unserer

ZALARIS eAkte sind weitere SAP Add-On-Lésungen entstanden die ideal
geeignet sind, um das digitale Mindset Ihrer Mitarbeiter/innen zu foérdern und
den Herausforderungen der Digitalisierung gemeinsam zu begegnen.

DCS eAkte

 ZALARIS Formular Manager :
~ Konvertierung SAP-basierte elektronische
-Stabil®, langzeitlesbar und aufr R

verschiedenen Endgerdten lesbar.

« ZALARIS DCS
(Document Converter Server) 7 zalaris

° ZALAR'S Query Manager Simplify work life. Achieve more.

Formular Manager Query Manager

Designen & Digitalisieren von Operatives Kennzahlen Reporting
Antrdge in allen Bereichen fiir Fiihrungskréifte

© zalaris 2020 Folie 4 z Z a Ia ris
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ZALARIS eAkte

Steuern Sie lhre Personalprozesse auf Basis digitaler Akten - papierlos und effizient.



ZALARIS eAkte

* Die umfassende Losung fur das
Dokumentenmanagement mit SAP HCM

* Die ZALARIS eAkte wird in SAP entwickelt
(ABAP) und als konfigurierbare SAP
LOsung ausgeliefert

* Die eAkte bietet ein abgestimmtes
Spektrum an Funktionen fur
verschiedenste Daten- und
Dokumentenprozesse

* Integrierte Scan-Dienste, eAkten-
Eingangskorbe und definierte Workflows
machen die eAkte zu einer
auergewohnlich leistungsfahigen
Losung fur alle Prozesse im HR-Bereich

* Moderne ergonomische
Arbeitsoberflachen machen die Aufgabe
der Digitalisierung im Personalbereich
leicht erreichbar

© zalaris 2020 Folie 6 z Zalaris



ZALARIS eAkte - Umfang

Durchgéangigkeit )

Dokumentenverwaltung

SAP Integriert

Flexible
Registerstrukturgestaltung

Nutzerspezifische
Aktensichten
(Personalakte,
Bewerberakte,
Abrechnungsakte, etc.)

Aktenweitergabe (Leihakte)
Gesamtdruck, Teildruck

Aktencontrolling flr
Qualitatsprifung und
Vollstandigkeitskontrolle

Dokumentenerfassung

Posteingangsverarbeitung
Barcodeszenarien
Direktes scannen

Upload

Direktes drucken in die
Akte

Massenerfassung/-druck

; Dokumentenerzeugung

MS Office Integration
(Office als
Erzeugungswerkzeug)

SAP-seitige
Templateverwaltung

Dokumente ,in Erstellung®
werden auch SAP-seitig
gespeichert

Datenherkunft flr
Dokumentenerzeugung ist
das SAP System

Statusverwaltung zur
Abbildung und Prozessen
und statusabhangiger
Einbindung von
Prozessteilnehmern

Einfachheit )

© zalaris 2020
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ZALARIS eAkte - Integration

Durchgangige technische Integration in
das SAP HCM System (SAP AddOn)

Cloud/ - Successfactors
Durchgéngige fachliche & prozessuale FIORI AR Clone
Integration in die Personalprozesse (von
der Einstellung bis zur
Austrittsmalsnahme) Connector :inglcgalicele;; et
Durchgangige Integration in das SAP Server
Berechtigungswesen
Integration mit Successfactors durch SAP on . Abrechnungssystem
SAP Cloud Connector Integration zum Premise HArehiveystem

SAP Abrechnungssystem (SAP PY on
Premise)

« Multifunktionsgerate
« Drucker

« Scanner

« Spool-Verwaltung

« Archiv

Infrastruktur

Standardisierte Integration mit
technischer Infrastruktur (Drucker,
Multifunktionsgeraten, Scanner, etc.)

© zalaris 2020 Folie 8 z Zalaris



ZALARIS eAkte - fachliche Architektur

SAP HCM

PA Daten a

OM Daten D

o
Berechtigungen G

“egglf

Y | Peripherie

@ W BJ Office
W W w Integration

E]

Arbeitsplatzscanner

Scanserver

Archiv
System

© zalaris 2020
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ZALARIS eAkte - Integrationskanale

« ESS/MSS

ESS / MSS * E-Mail / Eingangsverarbeitung

Upload-Prozesse von eigenen .
Dokumenten oder im Auftrag von... E-Mail

z.B. Zertifikate, Urkunden, Nachweise, Mails und Scans die einer H H
B erbsterioto.etc) Aufragsdatenverarbeitunggleich * Briefschreibung / Dokumentenerzeugung
kommen (Urlaubsantrag, Attest, AU,
Auftréage durch Dritte fiir die
Personalsachbearbeitung)

* Direktes scannen

Briefschreibung

e Barcode Prozesse

Dokumentenerzeugungsprozesse aus
dem SAP System heraus mit Freigaben,
Workflows, friither und spater Ablage

(Vertrage, (Zwischen-) Zeugnisse, etc. o D I re kteS D rU C ke n

durch die Personalabteilung

7 zalaris
eAkte —— Direktes scannen
Direkte Digitalisierung von Dokumenten o SpOO|Ve ra rbeltung aus SAP Prozessen (PY)

in der Personalabteilung

(Alle Dokumente die direkt im

Personalbereich abgegebenwerden) ° JObbaSIGI’te Importe

Barcode Prozesse

Prozesse mit externer Komplettierung

(z.B. Vertrage, Kenntnisnahmen,
Datenschutzerklarungen, Compliance-
Richtlinien, etc)

Direktes Drucken

Clientseitiges drucken von Office*
Dokumenten nach SAP tber den
Druckertreiber (*Windows 10)

© zalaris 2020 Folie 10 z Za|ariS



Arbeitsoberflache Portal und mobile Endgerate

Never Tob x e - o X
* Anwender o sl c.omO
. . g Gotrude Mowr < Dokumentviewer
° M Ita rbelter N x 2 v Document information
e Fuhrungskréfte MR o

Validity date: 11102017

* Mitarbeitervertretungen (Uber Antrag) | s,
* Personalreferenten v

y':s:::'m:v"c

Zwischenzeugnis Frau Gertrude Meier

* Art der Nutzung
* Akteneinsichtnahme o it B s

> @ Meadeterstammbian

* Suche innerhalb der eigenen Akte v O zee - el
oder der Akten von Mitarbeitern A : Cpevto Ouie st 43 e o
innerhalb der Leitungsspanne T

« Anderungen (hinzufligen oder I8schen
von Dokumenten) nur Uber Antrag
moglich

igende Totigkeiten
n Software

© zalaris 2020 Folie 1 z Z a Ia ris



Arbeitsoberflache SAP GUI

e Anwender

Personalabteilung
Sachbearbeiter
Personalreferenten
Entgeltabrechner

der Nutzung
Akteneinsichtnahme

Dokumente bearbeiten
(einstellen, umhangen,
I6schen)

Auftrage erteilen, abarbeiten

Dokumentenbasierte
Prozesse starten, bearbeiten
(Vertrage, Zeugnisse, etc.)

Recherche innerhalb der Akte

Auskunftserteilung gegenuber
Dritten

© zalaris 2020
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Elektronische Personalakte
RER-D R Y

FlallELS L [S[B1a 1
Registerstruktur Personalnr 1
~ & Sachbearbetter-Engangskorb Name Felix Baumann
g Personabereich algemein MitarbGruppe 1 Aktive PersBer. DEOL Personnel area DEOL
+ £ Felx Baumann
- 53 Felx Baumann MitarbKres DT AT-Angestelte
> & Felx Baurmann Foto des Mitarbeiters
o 01.01.2013
& Eike Laurisch J Personalstammbiatt e [ offene Barcades | D
¥ [ Personalekte
» [ Algemeine Unterlagen = personiche Daten -
¥ 5 Arbettsvertragshestandteie v
~ [ Arbeitsvertrage Daten zur Person
~ D volmachten Geb-Datum 29.10.1974
+ &) volmachten Geb-Land Ntionaltst deatsch
CE
£Y volmachten Geburtsart
+ &Y volmachten
> (2 mitarbetterbelehrung
¥ (D) Arbeitsvertrag Familenstand
&Y Mein 2ter Arbeitsvertrag
« £ Mein Arbeitsvertrag Foto desﬂi""z‘g;'f“'s Anschrifc
« £ Arbeitsvertrag o
+ ) Arbeitsvertrag o
~ £ Entgekabrechnung Strabe/Hausnr  Ferdinand-Happ-Str. 32
¥ [ Abrechnungen PLZ/ort 80314 Frankfurt am Main
> (D Entgefzbrechnung
> [ Agentur fur Arbeit
» [ soziaversicherung Zusatzdats
> [ Kemeriche Beentrachtigungen gl
> (3 Qualifikation / Wetterbidung
» [ Dokumente ohne Zuordnung Gebaudenummer /
Telefon intemn
Mitarbeitergesprach 2011 Telefax .
14.08.2013 Emai-Adresse .
Y JJ
sand » | /IT2/EFILE_REPORT ¥ | hamsapep0l | INS =
] e aae DN0H DA o8
W . Personalstanundaten anzeigen
L) LY amsonanr vermag 00000084 0000062 DOONOOH ~ &
Suche mach fams. 103, ceeruse meser
> & porn wmanpps 1 s parss cE01 pursoanal ea DEs
5 Penomiskte Irarres BT AT-angasteite
| TSI crunditen Abemertatis  Abrecung Bttt 31
Wotyptet 5. Estan
fre— v & 2o
[ — v e
Ot utPacsan ¢ Cbeue wufende woche
Aschtzen ks utender Honat
Banverbrdung v ab heute letzte Woche
18 FamieBesugsperson b heute etz onan
190 eahndanng k. Paide ufendes abe
14
T A [ e
T =
3l orsis suman
N Infanmacionstyn. Art
- @
- B Fota des Meat 09,02 T
- B Fota des s 1501 e
> Mearbetergesnc 1 5
> € Loberatt T
> £ wanetssang T
» B zaugnese s
5 weenermagshenans T
B re—— voEs.  1E o
B betserige AE 7
+ € Dateran LRE.  4E 7
> & Avatararag (R wpeE.  AE &
» 3 agenur ur Aot T
» 55 Atewoe T
» B sonstots 16 @
s 1A (1) 200 * | harmroes | IS &
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FIORI Oberflachen

sumarum eFile App sumarum eFile App sumarum eFile App sumarum eFile App sumarum eFile
® F I O R | AnWe n d U n g e n ESS HR Administrator Inbox MSS delete overview

180 days preview

* ESS/MSS & 27 £ 12/34 || e @ 10
° H R Ad m in Dokumente Newin Arbeit Nakimente Ransata | Asrhiinnan
e HR Inbox

 Loschubersicht

sumarum eFile App
HR Administrator

* Browsersupport —
e« Chrome e |
* Internet Explorer / Edge il |
* Mozilla (Firefox)
* Opera
« Safari (Mac)

"
>
<
L3
b}
b
»

sumarum efile App
ESS
1

* Smartphone und Tablet & 27

Dokumente

* Responsive Design
i,

* Optimiert fur Einsatz auf mobilen
Endgeraten (ohne Maus)

© zalaris 2020 Folie 13 z Z a Ia ris



SAP PAxx Integration

* Integration in ,Dienste am Objekt”
* Absprung in die eAkte

* Personalnummer wird beim Absprung
ubernommen

* Integration in ,Objektmanager”
* Objektmanager steht in der PA20, PA30
und PA40 zur Verfligung

* Objektmanager ist wahrend der
Infotypbearbeitung offen und halt die
eAkte im Zugriff

* Funktionsumfang fur Objektmanager ist fir
Sachbearbeitung optimiert

© zalaris 2020 Folie 14

Hife

: .

0O & s ML T A

o
[&][=]1 P a] [#[&]

Suche nach
> &g Person
* [ Personalakte

» [ Arbeitsvertragsbestandte|
> [ Entgeftabrechnung

> O3 Fnanzamt

> [ Agentur fur Arbeit

> 3 versicherungen

> [ Alcersvorsorge

> 3 sozalversicherung

> [ Zerwirtschaft

> [ Hochschule / Universitat
> [ Korperiche Beeintrachtig
> [ Kosten  Erstattungen

> [ Qualfikation / Weiterbid
> [ sonstiges

Ents... Ablage I Dok..

@R E JeE 26 T . @)
=) n e

o™

L1E
w1E
wlE
wlE
wlE
wlE
wlE
wlE
wlE
wlE
wlE
wlE
wlE

onalnr 4 Vertrag 00000004 50000062 00000004
e Ing. Getrude Meier ]
rbGruppe 1 Aktve PersBer. DEOL Personnel area DEOL M
rbKreis DT| AT-Angestelte

Grunddaten

rbeitsverhaltnis | Abrechnung Brutto/Netto || > B

Infotyptext
MaBnahmen

Organisatorische Zuordnung
Daten zur Person
Anschriften

Bankverbindung
Familie/Bezugsperson
Behinderung

5. Zeitraum

el ® Zeitraum

on

v heute
alles

v ab heute
bis heute

akt. Periode

leufende Woche
lzufender Monat
letrte Woche
letzter Monat
laufendes Jahr

~ B Auswah!
Direkte Auswahi
; G

i Enformationstyp

[Faee
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Eingangspostbearbeitung

ST 8 ‘t
- Digitalisierung von Eingangspost tiber Jnimi, —
SAP-ZALARIS Mail-Connector

* Emailverarbeitung

« Attachement-Verarbeitung (PDF, TXT,
MS-Office Formate, diverse Bildformate,

OpenOffice Formate) Eingangspost Inbox
* Jobbasierter Upload digitalisieren zuordnen
* Scan

e Zuordnung zu
e personlichen Inboxen

* prozessualen Inboxen (z.B.
Krankmeldungen, Urlaubsantrage)

* regionalen/strukturellen Inboxen (z.B. Ablage eAkte
Region Nord, Sud, Werk 1, Werk 2,
Personalabteilung)

* direkte Ablage in der eAkte

Prozessuale
Verarbeitung

© zalaris 2020 Folie 15 z Za|ariS



Inboxen

T 8 1
« Inboxen halten Dokumente die eine JHii, —
Datenanpassungen an den
Bewegungsdaten des Mitarbeiters
auslosen oder einen Folgeprozess
anstolden

POSteingang Inboxwahl / Prozesswahl

* Typische Inboxprozesse sind

* Krankmeldungen (Attest, AU)
- Infotyp Abwesenheiten wird

angepasst

- Infotyp Abwesenheiten wird Priifung (Infotypéanderung,
Briefschreibung,

angepasst (Workflow) Folgeprozess)

* Einstellung eines neuen Mitarbeiters

* Dokumente in der Inbox haben eine
Bearbeitungsstatus der je Schritt
geandert wird

Ablage eAkte

7 zalaris
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Interne Beauftragung
SAP Workflow-Integration

 Strukturierte Auftragserteilung durch
vordefinierte Auftragstypen

* Beauftragung inkl. Dokumentenverlinkung

(Prinzip keine Buchung ohne Beleg)

« Ubergabe des Auftrages an SAP
Workflow-System

 SAP-Workflow als Arbeitsmedium

* Transparente Bearbeitungsruckmeldung

© zalaris 2020

Folie 17

Auftragstyp
wahlen

Auftrag
bearbeiten

Auftrag
abschliellen

Auftrag
beschreiben

Empfanger
WELIEl
(regelbasiert)

Auftrag zur
Prifung
zurucksenden

7 zalaris



Barcodeprozesse

* Barcodes dienen als Platzhalter in
der Akte flr Prozesse die noch
offen sind

* Barcodes werden auf Schreiben
verankert die eine ,externe®
Komplettierung bendtigen (z.B.
Vertrage, Bonusbrief,
Arbeitsanweisungen,
Belehrungen)

* Barcodeverarbeitung erfolgt auf
dem Scan Server und leitet das
Ergebnis an das SAP System
weiter

© zalaris 2020

Ausgangsregistrierung

*Word

*PDF (Forms/Interactive Forms)

*Barcode
M
LIIIIII II_J

l

Eingangsiiberwachung Externe Komplettierung

«Benachrichtigung
« Monitoring
«Reporting

« Controlling

* Mitarbeiter
*\Vorgesetzter
*Behdrden

o

asynchron

Folie 8 7 zalaris



Direktdruck - eFilePrinter

* Windows Drucker zum Druck in die
eAkte

* Generischer Druckertreiber der aus allen
Windowsanwendungen angesprochen
werden kann (z.B. Office, Email,
Imageviewer, Adobe)

* Konvertierung und Indizierung
* Direkte Konvertierung in PDF

* Personalnummern- und
Dokumentenartenauswahl bei der Ablage
(Indizierung)

* eFileWatch (Druckpuffer) in Taskleiste
(asynchrone Indizierungsoption)

* Mehrere Drucker und Systeme kdnnen
parallel angesprochen werden

© zalaris 2020 Folie 19

Print

3
4
|4
i
g

a9 .
i; g

:_gwwalﬁlﬁwww

Welcome to efilePrinter

ChisinaAnaDcDevens 2 - O X

" EFile Watch - Offene Auftrage bearbeiten
I File - £ Refresh
k46-240 E10 IEA  Configuation

Indizierung Uber
eFileWatch
(Druckpuffer)

7 zalaris



PY Integration

* Reportgestltzte automatische
Ubernahme von Nachweisen aus dem
laufenden Betrieb

* Entgeltnachweis
* Delv-Meldungen

* Lohnsteuerbescheinigungen
(Jahresmeldung, Austrittsmeldung)

* Jobbasiert
* Protokolliert

e Kontrollierbar

© zalaris 2020

e —— -

] v] « eqe 2
Bescheinigungsdrucker
% [

| selektionenaus (¥ Suchhifen
Abrechnungsperiode
Abrechnungskreis D2

= aktuelle Periode

andere Periode

Selektion

Personalnummer
Status Beschaftigung
Personabereich
Personateeibereich
Mitarbettargruppe
Mitarbeiterkreis
Abrechnungskreis

Formular

Lohnsteuernachweis

= Entgeftnachweis (HRFORMS)
DEUV-Meldung
DEDV-BV-Meldung

Zusatzparameter - reportspezifisch

Entgeltnachweis

Objektname SRP_PRYSLIE_DE O
Variante
Archivierung tber ESS Funktion

Archivierung und Mailparameter

Archiv Objekt ZHREFP0001

Email bei Archivierung

Drucker LocL
Test

+/Log-Eintrage priifen (Doppler)
Spoolauftrige nicht laschen

+/ Formular in Mitarbeftersprache

Folie 20

» | IEA (1) 201

Entgeltnachweil,
Steuer, DEUV

J

7 zalaris




Migration

* Bestandsubernahme mittels
vordefiniertem Prozess und Funktion

* Aktendigitalisierung durch Drittanbieter

* Indexfile zum Import

» Jobbasiertes Ausfuhren (z.B. tagliche Mini-
Migration von Aussenstandorten)

* Detailliertes Protokoll

© zalaris 2020 Folie 21

«dleqael S0 em

% [ [

Auswahl der Indexdatei

Upload von Applikationsserver

* Upload von lokalem PC
Filename fiir Indexfile

Programmparameter

C:\TEMP\MIGRATION\ IMBORT . CSV

Migrationsart
Hur TOAHR aufbauen

Dokumentenarten Mappen

Nach Upload laschen
[DTest (ohne Update)

/IT2/CL_EFILE_MIG_TXT Standardmigartion ink... v

g

» | [IT2/EFILE_MASSDOC_MIG ™ | hamsapep0l | INS

5,

7 zalaris
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ZALARIS eAkte

Abdeckungsgrad
Alleinstellungsmerkmale



Abdeckungsgrad

integriert ergonomisch
72 zalaris
eAkte
sicher effizient

© zalaris 2020

U Dokumentenmanagement

Dokumentenerzeugung /
Briefschreibung

) Funktionale- und prozessuale
Integration in SAP HCM

U Standortunabhangiger Zugriff

Reporting und
Qualitatskontrolle

U Workflowunterstiitzung

) Mobiler Zugriff flr Mitarbeiter
und Fuhrungskrafte

U SAP basiert und integriert

2 zalaris



ZALARIS eAkte fur Personalwirtschaft

Prozesse & System SAP FIORI
* Integriert in die Prozesse des * FIORI Oberflachen fiir

SAP HCM Mitarbeiter (ESS), Fihrungskrafte
*  SAP Workflowunterstiitzung = - - (MSS) und Personalvertretungen
+ Loschen im 4 Augenprinzip Integrlert ergonomISCh (BR)
* SAP GUI Integration Uber * FIORI Oberflachen fur

PA20 / PA30/PA 40 Personalbereich (HR Admin,

Inbox Verwaltung, Reporting)

2 zalaris

eAkte

sicher effizient
Datensicherheit & Archiv Funktionen
*  SAP ArchivLink Unterstitzung * Praxisrelevanter Funktionsumfang
* Loschkonzept nach EU-DSGVO * Funktionen kénnen je
* Revisionssichere Archivierung Nutzergruppe optimal
* SAP Berechtigungskonform bereitgestellt werden
* Zugriffs- und Arbeits-Logs * Suche nach Index oder Volltext

2 zalaris
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Komponenten der eAkte
Modularer Aufbau

* eAkte Core (Muss)
e Grundfunktionalitat der eAkte
* Archivanbindung

* Konvertierungsserver
* Konvertierung in PDF
* Volltextindizierung
* Gesamt- und Teildruck
* Vorschaubilder

/72 zalaris

* eAkte Scan-Modul eAkte

* Barcode Prozesse

Brief-
schreibung

* eAkte Briefschreibung
* Dokumentenerzeugung

* eAkte Web Mobile /
Web
* Webdynpro :
* FIORI

© zalaris 2020 Folie 25 z Zalaris
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administration and empower you
with useful information so that you Felix Baumann Jacqueline Méller
can invest more in people.
Produktentwicklung Vertrieb & Projektkoordination

+49 15116128824 +49 15116128837
Felix.Baumann@zalaris.com Jacqueline.Moeller@zalaris.com

Fur Fragen oder
ZALARIS Deutschland AG
Rathausplatz 3
Webinar, kontaktieren 24558 Henstedt-Ulzburg
Germany

Interesse an einem

Sie uns gern und
Simplify work life. Achieve more.

unverbindlich! www.zalaris.de
T: +49 4193 7532-0



mailto:felix.baumann@zalaris.com
mailto:Jacqueline.Moeller@zalaris.com
http://www.zalaris.de/

