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Agenda

✓ ZALARIS Produkte

→ ZALARIS eAkte

▪ Umfang / Architektur 

▪ Arbeitsoberflächen / Inboxen

▪ SAP Paxx & PY Integration

▪ Barcode / efilePrinter

▪ Abdeckungsgrad

▪ Alleinstellungsmerkmale



Digitalisierung mit SAP-Add-On-Lösungen

ZALARIS Produkte



Folie 4© zalaris 2020

ZALARIS Add-On-Lösungen für SAP HCM
– Ihr Weg in die Digitalisierung

Seit 2004 betreiben wir eigene SAP HCM Produktentwicklungen. Neben unserer

ZALARIS eAkte sind weitere SAP Add-On-Lösungen entstanden die ideal
geeignet sind, um das digitale Mindset Ihrer Mitarbeiter/innen zu fördern und
den Herausforderungen der Digitalisierung gemeinsam zu begegnen.

• ZALARIS Formular Manager

• ZALARIS DCS 
(Document Converter Server)

• ZALARIS Query Manager



Steuern Sie Ihre Personalprozesse auf Basis digitaler Akten - papierlos und effizient.

ZALARIS eAkte
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• Die umfassende Lösung für das 
Dokumentenmanagement mit SAP HCM

• Die ZALARIS eAkte wird in SAP entwickelt 
(ABAP) und als konfigurierbare SAP 
Lösung ausgeliefert

• Die eAkte bietet ein abgestimmtes 
Spektrum an Funktionen für 
verschiedenste Daten- und 
Dokumentenprozesse

• Integrierte Scan-Dienste, eAkten-
Eingangskörbe und definierte Workflows 
machen die eAkte zu einer 
außergewöhnlich leistungsfähigen 
Lösung für alle Prozesse im HR-Bereich

• Moderne ergonomische 
Arbeitsoberflächen machen die Aufgabe 
der Digitalisierung im Personalbereich 
leicht erreichbar 

ZALARIS eAkte
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ZALARIS eAkte - Umfang
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ZALARIS eAkte - Integration

• Successfactors

• ZALARIS Cloud
Cloud / 
FIORI

• SAP Cloud Connector

• FIORI Gateway 
Server

Connector

• Abrechnungssystem

• Archivsystem
SAP on 
Premise

• Multifunktionsgeräte

• Drucker

• Scanner

• Spool-Verwaltung

• Archiv

Infrastruktur

• Durchgängige technische Integration in 
das SAP HCM System (SAP AddOn)

• Durchgängige fachliche & prozessuale 
Integration in die Personalprozesse (von 
der Einstellung bis zur 
Austrittsmaßnahme)

• Durchgängige Integration in das SAP 
Berechtigungswesen

• Integration mit Successfactors durch 
SAP Cloud Connector Integration zum 
SAP Abrechnungssystem (SAP PY on 
Premise)

• Standardisierte Integration mit 
technischer Infrastruktur (Drucker, 
Multifunktionsgeräten, Scanner, etc.)
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ZALARIS eAkte - fachliche Architektur

eAkte

Office 
Integration

Arbeitsplatzscanner

Scanserver

Archiv 
System 

PeripherieSAP HCM

PA Daten

OM Daten

Berechtigungen
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• ESS / MSS

• E-Mail / Eingangsverarbeitung

• Briefschreibung / Dokumentenerzeugung

• Direktes scannen

• Barcode Prozesse

• Direktes Drucken

• Spoolverarbeitung aus SAP Prozessen (PY)

• Jobbasierte Importe

ZALARIS eAkte - Integrationskanäle
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• Anwender
• Mitarbeiter

• Führungskräfte

• Mitarbeitervertretungen (über Antrag)

• Personalreferenten

• Art der Nutzung
• Akteneinsichtnahme 

• Suche innerhalb der eigenen Akte 
oder der Akten von Mitarbeitern 
innerhalb der Leitungsspanne 

• Änderungen (hinzufügen oder löschen 
von Dokumenten) nur über Antrag 
möglich

Arbeitsoberfläche Portal und mobile Endgeräte



Folie 12© zalaris 2020

• Anwender
• Personalabteilung

• Sachbearbeiter

• Personalreferenten

• Entgeltabrechner

• Art der Nutzung
• Akteneinsichtnahme

• Dokumente bearbeiten 
(einstellen, umhängen, 
löschen)

• Aufträge erteilen, abarbeiten 

• Dokumentenbasierte 
Prozesse starten, bearbeiten 
(Verträge, Zeugnisse, etc.)

• Recherche innerhalb der Akte

• Auskunftserteilung gegenüber 
Dritten

Arbeitsoberfläche SAP GUI
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• FIORI Anwendungen
• ESS/MSS

• HR Admin

• HR Inbox

• Löschübersicht

• Browsersupport 
• Chrome

• Internet Explorer / Edge

• Mozilla (Firefox)

• Opera

• Safari (Mac)

• Smartphone und Tablet

• Responsive Design

• Optimiert für Einsatz auf mobilen 
Endgeräten (ohne Maus)

FIORI Oberflächen



Folie 14© zalaris 2020

• Integration in „Dienste am Objekt“
• Absprung in die eAkte 

• Personalnummer wird beim Absprung 
übernommen

• Integration in „Objektmanager“
• Objektmanager steht in der PA20, PA30 

und PA40 zur Verfügung

• Objektmanager ist während der 
Infotypbearbeitung offen und hält die 
eAkte im Zugriff

• Funktionsumfang für Objektmanager ist für 
Sachbearbeitung optimiert

SAP PAxx Integration

PA20/PA30 

Integration
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• Digitalisierung von Eingangspost über 
SAP-ZALARIS Mail-Connector

• Emailverarbeitung

• Attachement-Verarbeitung (PDF, TXT, 
MS-Office Formate, diverse Bildformate, 
OpenOffice Formate)

• Jobbasierter Upload

• Scan

• Zuordnung zu 
• persönlichen Inboxen

• prozessualen Inboxen (z.B. 
Krankmeldungen, Urlaubsanträge)

• regionalen/strukturellen Inboxen (z.B. 
Region Nord, Süd, Werk 1, Werk 2, 
Personalabteilung)

• direkte Ablage in der eAkte

Eingangspostbearbeitung

Eingangspost 
digitalisieren

Inbox
zuordnen

Prozessuale
Verarbeitung

Ablage eAkte

2

34

1
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• Inboxen halten Dokumente die eine 
Datenanpassungen an den 
Bewegungsdaten des Mitarbeiters 
auslösen oder einen Folgeprozess 
anstoßen

• Typische Inboxprozesse sind
• Krankmeldungen (Attest, AU) 
→ Infotyp Abwesenheiten wird 
angepasst

• Urlaubsantrag 
→ Infotyp Abwesenheiten wird 
angepasst

• Einstellung eines neuen Mitarbeiters

• Dokumente in der Inbox haben eine 
Bearbeitungsstatus der je Schritt 
geändert wird

Inboxen

Posteingang Inboxwahl / Prozesswahl

Prozessdurchführung

(Infotypänderung, 
Briefschreibung, 
Folgeprozess)

Kommentierung / 
Prüfung

(Workflow)

Ablage eAkte

2

4 3

5

1
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Auftragstyp 
wählen

Auftrag 
beschreiben

Empfänger 
wählen 

(regelbasiert)

Auftrag 
bearbeiten

Auftrag 
abschließen

Auftrag zur 
Prüfung 

zurücksenden

• Strukturierte Auftragserteilung durch 
vordefinierte Auftragstypen

• Beauftragung inkl. Dokumentenverlinkung 
(Prinzip keine Buchung ohne Beleg)

• Übergabe des Auftrages an SAP 
Workflow-System

• SAP-Workflow als Arbeitsmedium

• Transparente Bearbeitungsrückmeldung

Interne Beauftragung
SAP Workflow-Integration

2

4 3

5 6

1
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Ausgangsregistrierung

•Word

•PDF (Forms/Interactive Forms)

•Barcode

Externe Komplettierung
•Mitarbeiter

•Vorgesetzter

•Behörden

•…

Eingangsüberwachung

•Benachrichtigung

•Monitoring

•Reporting

•Controlling

• Barcodes dienen als Platzhalter in 
der Akte für Prozesse die noch 
offen sind

• Barcodes werden auf Schreiben 
verankert die eine „externe“ 
Komplettierung benötigen (z.B. 
Verträge, Bonusbrief, 
Arbeitsanweisungen, 
Belehrungen) 

• Barcodeverarbeitung erfolgt auf 
dem Scan Server und leitet das 
Ergebnis an das SAP System 
weiter

Barcodeprozesse

asynchron
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• Windows Drucker zum Druck in die 
eAkte

• Generischer Druckertreiber der aus allen 
Windowsanwendungen angesprochen 
werden kann (z.B. Office, Email, 
Imageviewer, Adobe)

• Konvertierung und Indizierung
• Direkte Konvertierung in PDF

• Personalnummern- und 
Dokumentenartenauswahl bei der Ablage 
(Indizierung) 

• eFileWatch (Druckpuffer) in Taskleiste 
(asynchrone Indizierungsoption)

• Mehrere Drucker und Systeme können 
parallel angesprochen werden 

Direktdruck - eFilePrinter

Indizierung über 
eFileWatch 

(Druckpuffer)
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• Reportgestützte automatische 
Übernahme von Nachweisen aus dem 
laufenden Betrieb

• Entgeltnachweis

• Deüv-Meldungen

• Lohnsteuerbescheinigungen 
(Jahresmeldung, Austrittsmeldung)

• Jobbasiert

• Protokolliert

• Kontrollierbar

PY Integration

Entgeltnachweiß, 
Steuer, DEÜV
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• Bestandsübernahme mittels 
vordefiniertem Prozess und Funktion

• Aktendigitalisierung durch Drittanbieter

• Indexfile zum Import

• Jobbasiertes Ausführen (z.B. tägliche Mini-
Migration von Aussenstandorten)

• Detailliertes Protokoll 

Migration



Abdeckungsgrad

Alleinstellungsmerkmale

ZALARIS eAkte
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Abdeckungsgrad

Dokumentenmanagement

Dokumentenerzeugung / 
Briefschreibung

Funktionale- und prozessuale 
Integration in SAP HCM

Standortunabhängiger Zugriff

Reporting und 
Qualitätskontrolle

Workflowunterstützung

Mobiler Zugriff für Mitarbeiter 
und Führungskräfte

SAP basiert und integriert
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ZALARIS eAkte für Personalwirtschaft

Prozesse & System

• Integriert in die Prozesse des 
SAP HCM

• SAP Workflowunterstützung
• Löschen im 4 Augenprinzip
• SAP GUI Integration über

PA20 / PA30 / PA 40

Datensicherheit & Archiv

• SAP ArchivLink Unterstützung
• Löschkonzept nach EU-DSGVO
• Revisionssichere Archivierung
• SAP Berechtigungskonform
• Zugriffs- und Arbeits-Logs

Funktionen

• Praxisrelevanter Funktionsumfang
• Funktionen können je 

Nutzergruppe optimal 
bereitgestellt werden

• Suche nach Index oder Volltext

SAP FIORI

• FIORI Oberflächen für 
Mitarbeiter (ESS), Führungskräfte 
(MSS) und Personalvertretungen 
(BR)

• FIORI Oberflächen für 
Personalbereich (HR Admin, 
Inbox Verwaltung, Reporting)
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• eAkte Core (Muss)
• Grundfunktionalität der eAkte

• Archivanbindung

• Konvertierungsserver
• Konvertierung in PDF

• Volltextindizierung

• Gesamt- und Teildruck

• Vorschaubilder

• eAkte Scan-Modul
• Barcode Prozesse

• eAkte Briefschreibung
• Dokumentenerzeugung

• eAkte Web
• Webdynpro 

• FIORI

Komponenten der eAkte 
Modularer Aufbau



Ihre Ansprechpartner

ZALARIS Deutschland AG

Rathausplatz 3

24558 Henstedt-Ulzburg

Germany

Produktentwicklung                   Vertrieb & Projektkoordination

+49 151 16128824                       +49 151 16128837
Felix.Baumann@zalaris.com Jacqueline.Moeller@zalaris.com 

Felix Baumann              Jacqueline Möller

“We simplify HR and payroll 
administration and empower you 
with useful information so that you 
can invest more in people.

Simplify work life. Achieve more.
www.zalaris.de

T: +49 4193 7532-0 

mailto:felix.baumann@zalaris.com
mailto:Jacqueline.Moeller@zalaris.com
http://www.zalaris.de/

